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                                                                       บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก อ.หล่มสัก จ.เพชรบูรณ์ 
ที่ ……./2564     วันที่  4  ตุลาคม  2564 

เรื่อง   รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 
 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 

กลุ่มบริหารงบประมาณได้ดำเนินการรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.
2564 ใช้ข้อมูล 1 ตุลาคม 2563 ถึง 30 กันยายน 2564   

 ในการนี้กลุ่มบริหารงานงบประมาณ ได้ดำเนินการสรุปรวบรวมค่าใช้จ่ายและตรวจสอบ
เรียบร้อยแล้วพร้อมแนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

      ลงชื่อ ......................................................... ผู้รายงาน 

                      (นางเพ็ญแข กุมสันเทียะ) 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการ 

        ทราบ 

      ข้อเสนอแนะ  ................................................ 
 

      ลงชื่อ …………………………………………….  
                 (นางลำดวน  นักดนตรี) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
         4  ตุลาคม 2564 
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คำนำ 

 
รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อรายงานผลการใช้จ่าย 

งบประมาณโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก หวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้อมูลในรายงานฉบับนี้จะเป็น

ประโยชน์ในการวางแผนเพื่อการบริหารจัดการของ โรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษกและดำเนินงานใน

ส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป โรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
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ส่วนที่ 1 

บทนำ 
1.ที่มาและความสำคัญ  

การบริหารและการจัดการศึกษาของโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก เพ่ือรองรับการกระจาย

อำนาจ มีโครงสร้างการบริหารงานประกอบด้วยกลุ่มงานวิชาการ กลุ่มงานงบประมาณฯ กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

กลุ่ม งานบริหารงานบุคคล การดำเนินการตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ 2564 เพื่อให้

การจัดการศึกษาเป็นไปตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไข เพิ่มเติม 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 สนองนโยบายการจัดการศึกษาของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น  พื้นฐาน และ

นโยบายของโรงเรียน งบประมาณจัดเป็นปัจจัยสำคัญที่จะขับเคลื่อนให้งาน/โครงการ/กิจกรรม  ต่างๆของ

โรงเรียน สามารถดำเนินไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ อันจะส่งผล  ให้ผู้เรียนมี

ผลสัมฤทธิ์และคุณลักษณะเป็นไปตามมาตรฐานการจัดการศึกษา ซึ่งงานการเงินเป็นหน่วยงาน ที่  มีภารกิจหลัก

ในการให้บริการ อำนวยความสะดวก และบริหารจัดการการเบิกจ่ายงบประมาณ ดังนั้ น เพื่อให้การบริหาร

จัดการของงานการเงิน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ  โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

โดยการดำเนินงานการบริหารจัดการโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก งบประมาณที่ใช้ในการ 

ดำเนินงาน ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือสนับสนุน เป็น

ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก เพื่อให้ทราบผลการดำเนินงานใช้

จ่ายเงิน งบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 จึงได้จัดทำรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 

 

2. วัตถุประสงค์ของการรายงาน 

1. เพ่ือรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 

2. เพ่ือให้ผู้บริหารนำข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนในการบริหารจัดการในปีงบประมาณ 

ถัดไป, เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบที่เก่ียวข้อง นำข้อมูลไปวางแผนในการปฏิบัติงาน  

 

3.ขอบเขตของการรายงาน  

รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา

เพชรบูรณ์ และสถานศึกษา ตามวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา

ขัน้พื้นฐาน  

 

4.ระยะเวลาการใช้จ่ายเงินงบประมาณ  

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ.2564 
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5.นิยามศัพท์เฉพาะ  

งบประมาณ หมายถึง เงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน 

พ้ืนฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564  

งบเงินอุดหนุน หมายถึง งบประมาณเพ่ือใช้จ่ายเป็นค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ค่าอุปกรณ์การ 

เรียน ค่าจัดการเรียนการสอน ค่าจัดการเรียนการสอนปัจจัยพื้นฐานสำหรับนักเรียนยากจน ค่าหนังสือเรียน ค่า 

เครื่องแบบนักเรียน  

งบเงินอ่ืนๆ หมายถึง เงินงบประมาณที่ได้รับจากหน่วยงานอ่ืนๆ เช่น อบต. กสศ. และเป็นเงิน 

งบประมาณท่ีไม่ใช่งบเงินอุดหนุน  

 

6. ประโยชน์ที่ได้รับ  

1. โรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก มีข้อมูลผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 

2. ผู้บริหารสามารถนำข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนในการบริหารจัดการในปีงบประมาณ 

ถัดไป, เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบเกี่ยวข้อง นำข้อมูลไปวางแผนในการปฏิบัติงาน 
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ส่วนที่ 2 

 

วิธีดำเนินการ การรายงานการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564  

 

ได้ดำเนินการดังนี้  

1. แบบแผนการรายงาน การรายงานครั้งนี้ เป็นการรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ.2564 

มีวัตถุประสงค ์ 

1. เพ่ือรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 

2. เพ่ือให้ผู้บริหารนำข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนในการบริหารจัดการในปีงบประมาณ 

ถัดไป, เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบที่เก่ียวข้อง นำข้อมูลไปวางแผนในการปฏิบัติงาน  

2. เครื่องมือในการจัดเก็บรวบรวมข้อมูล  

เครื่องมือที่ใช้ในการจัดเก็บข้อมูลและรายงานครั้งนี้ประกอบด้วย  

1. แบบฟอร์มการจัดเก็บข้อมูลการใช้จ่ายเงิน  

2. โปรแกรม Microsoft Excel  

3. โปรแกรม Microsoft Word  

4. ระบบบริหารการสนับสนุนการจัดการศึกษา (SMART SCHOOL ; SMSS} 

3. ขั้นตอนการดำเนินงาน  

3.1 วิเคราะห์รายการการรับ-จ่าย การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ตามแผนงาน ผลผลิต โครงการ/

กิจกรรม  

3.2 จัดทำเครื่องมือ  

3.2.1 จัดทำเครื่องมือแบบฟอร์มทะเบียนคุมเงินงบประมาณท่ีมีการรับ-จ่าย การจัดสรร

งบประมาณ จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

3.2.2 จัดทำเครื่องมือแบบฟอร์มการเบิกจ่ายเงินงบประมาณทุกหมวดรายจ่ายทุกรายการ 

3.2.3 จัดทำเครื่องมือแบบฟอร์มทะเบียนคุมเงิน  

3.3 บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มต่าง ๆ  

รวบรวมขอมูลต่าง ๆ แล้วทำการตรวจสอบความสมบูรณ์และความถูกตองของข้อมูล จากนั้น

จึงนำข้อมูลซึ่งมีความถูกตองสมบูรณ์บันทึกในแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง และดำเนินการประมวลผลด้วย

คอมพิวเตอร์ โดยใชโปรแกรม Microsoft Excel 
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ส่วนที่ 3 

ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564 

 (ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ี รายการ ยอดยกมา งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จ านวนท่ีใช้จ่าย จ านวนคงเหลือ
1 งบเงินอุดหนุน

1.1 ค่าจัดการเรียนการสอน 214,889.68      841,408.00                   887,598.15        168,699.53     
1.2 ค่าหนังสือเรียน 107,842.36      198,680.00                   179,277.00        127,245.36     
1.3 ค่าอุปกรณ์การเรียน 16,202.00        79,328.00                    77,880.00          17,650.00       
1.4 ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน 26,150.00        88,740.00                    84,450.00          30,440.00       
1.5 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 56,485.00        340,102.00                   230,504.00        166,083.00     

421,569.04      1,548,258.00                1,459,709.15      510,117.89     
2 งบเงินอ่ืน ๆ -                             

2.1 ทุนนักเรียนเสมอภาค (กสศ.) 16,547.11        -                             16,500.00          47.11            
2.2 ปัจจัยพ้ืนฐานส าหรับนักเรียนยากจน 73,500.00        121,500.00                   195,000.00        -               
2.3 โครงการให้ความช่วยเหลือบรรเทาภาระ 360,000.00      -                             360,000.00        -               
2.4 โครงการส่งเสริมอาชีพอิสระ (สอร.) 63,420.00        -                             -                  63,420.00       

513,467.11      121,500.00                  571,500.00        63,467.11      
3 งบหน่วยงานอ่ืน

3.1 โครงการห้องเรียนพลังงานสะอาด (อบจ.) 1,840,300.00                 1,840,300.00   
-                1,840,300.00                1,840,300.00  

4 รายได้สถานศึกษา
4.1 ค่าบ ารุงการศึกษา 106,280.00      147,670.00                   168,400.00        85,550.00       
4.2 เงินบ ารุงลูกเสือ เนตรนารี 4,666.87         -                             4,666.87        

110,946.87      147,670.00                   168,400.00        90,216.87       
1,045,983.02   3,657,728.00                2,199,609.15      2,504,101.87  

หมายหตุ ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย จ านวน 1,343.97 บาท  รวมรายงานคงเหลือส้ินปีงบประมาณ 2564 จ านวน 2,505,445.84  บาท
รวมท้ังส้ิน

รวมงบหน่วยงานอ่ืน

รวมงบเงินอุดหนุน

รวมงบอ่ืน ๆ

รวมรายได้สถานศึกษา
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ร้อยละของข้อมูลค่าการใช้จ่ายเงินสนับสนุนการจัดการศกึษาระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

จำนวน 5 รายการ   ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

60.81%
12.28%

5.34%

5.79%

15.79%

แผนภูมิรูปวงกลมแสดงค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุน 5 รายการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

1.ค่าจัดการเรียนการสอน 2.ค่าหนังสือเรียน 3. ค่าอุปกรณ์การเรียน

4.ค่าเครื่องแบบนักเรียน 5.กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
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รายงานเงินคงเหลือประจำวันของปีงบประมาณ 2564 

ณ วันที่ 30 กันยายน 2564 
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1. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทค่าจัดการเรียนการสอน ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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2. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทค่าหนังสือเรียน ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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3. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทค่าอุปกรณ์การเรียน ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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4. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทค่าเครื่องแบบนักเรียน ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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5. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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6. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทเงินทุนปัจจัยพื้นฐานยากจน ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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7. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณประเภทเงินทุนเพื่อความเสมอภาค (กสศ.) ประจำปีงบประมาณ 2564 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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8. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2564 
ประเภทโครงการให้ความช่วยเหลือบรรเทาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาช่วงการแพร่ระบาดเชื้อไวรัสโควิด19 

(ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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9. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ ประเภท รายได้สถานศึกษาประจำปีงบประมาณ 2564 

 (ตั้งแต่วันที่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564) 
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ส่วนที่ 4 

สรุปผลการใช้จ่ายงบประมาณ ปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ 
จากรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.2564 ของโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 

สามารถ  

สรุปผลจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณได้ดังนี้ สรุปผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ.2564 แยกตามประเภทงบประมาณ (รวมยอดยกมาและงบประมาณที่ได้รับอนุมัติจัดสรร) 

1. งบเงินอุดหนุน  จำนวนเงินทั้งสิ้น 1,397,716.04 บาท จากการดำเนินงานได้ใช้จ่ายเงิน จำนวน 

887,598.15 บาท มีเงินคงเหลือ 510,117.89 บาท  แยกรายจ่ายเป็น 5 รายการ ดังนี้ 

1.1 ค่าจดัการเรียนการสอน ใช้จ่ายเงินจำนวน   887,598.15  บาท  คิดเป็นร้อยละ  60.81 

1.2 ค่าหนังสือเรียน  ใช้จ่ายเงินจำนวน   179,277.00  บาท คิดเป็นร้อยละ  12.28 

1.3 ค่าอุปกรณ์การเรียน    ใช้จ่ายเงินจำนวน     77,880.00  บาท คิดเป็นร้อยละ    5.34 

1.4 ค่าเครื่องแบบนักเรียน    ใช้จ่ายเงินจำนวน     84,450.00  บาท คิดเป็นร้อยละ    5.79 

1.5. ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   ใช้จ่ายเงินจำนวน  230,504.00  บาท คิดเป็นร้อยละ  15.79     

2. งบเงินอ่ืน  จำนวนเงินทั้งสิ้น 634,967.11 บาท จากการดำเนินงานได้ใช้จ่ายเงิน จำนวน 571,500 

บาท คิดเป็นร้อยละ 90.00   มีเงินคงเหลือ 63,420.11 บาท  

3. งบหน่วยงานอื่น ๆ  จำนวนเงินทั้งสิ้น 1,840,300 บาท จากการดำเนินงานได้ใช้จ่ายเงิน จำนวน - 

บาท คิดเปน็ร้อยละ  0.00  มีเงินคงเหลือ 1,840,300 บาท  

4. รายได้สถานศึกษา จำนวนเงินทั้งสิ้น 258,616.87 บาท จากการดำเนินงานได้ใช้จ่ายเงิน จำนวน 

168,400 บาท คิดเป็นร้อยละ  65.16 มีเงินคงเหลือ 90,216.87 บาท 

ปัญหา อุปสรรค 

 1. การรายงานผลการดำเนินกิจกรรม/โครงการของผู้รับผิดชอบโครงการล้าช้า 

2.  เอกสารหลักฐานประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายไปราชการไม่ครบถ้วน  

3. โครงการห้องเรียนพลังงานสะอาดที่ได้รับการสนับสนุนจาก อบจ.เพชรบูรณ์ มีการดำเนินการ

ภายหลังสิ้นปีงบประมาณ 2564 เนื่องจากเป็นประมาณเหลือจ่ายของ อบจ.เพชรบูรณ์ 

ข้อเสนอแนะ/แนวทางการแก้ไข  

1. ติดตามการรายงานผลการดำเนินกิจกรรม/โครงการเมื่อสิ้นเสร็จไม่เกิน 30 วัน 

2. ชี้แจงแนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายงบประมาณ เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายให้ชัดเจนและ

ถูกต้องตามระเบียบ 
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3. โครงการห้องเรียนพลังงานสะอาดที่ได้รับการสนับสนุนจาก อบจ.เพชรบูรณ์ เนื่องจากเป็น

งบประมาณเหลือจ่ายสนับสนุนการจัดการศึกษาของโรงเรียนทางโรงเรียนมีการดำเนินการขอขยาย

ระยะเวลาดำเนินการอีก 90 วัน เพ่ือให้การดำเนินงานแล้วเสร็จและเป็นไปตามระเบียบของพัสดุในการ

จัดซื้อจัดจ้าง 
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ผู้จัดทำ 

 

รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

โรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 

ผู้ให้ข้อมูล 

 ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

  นางเพ็ญแข กุมสันเทียะ  เจ้าหน้าที่การเงิน 

 นายอินคำ  คำสองสี หัวหน้าแผนปฏิบัติงานประจำปี 

 นายศันสนะ มูลทาดี เจ้าหน้าที่พัสดุ  

น.ส.พรรณิกา  แก้วเบ้า  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงิน  

ผู้จัดทำ  

นางเพ็ญแข กุมสันเทียะ  เจ้าหน้าที่การเงิน 

 นายอินคำ  คำสองสี หัวหน้าแผนปฏิบัติงานประจำปี 

 นายศันสนะ มูลทาดี เจ้าหน้าที่พัสดุ  

น.ส.พรรณิกา  แก้วเบ้า  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


