
 
  

                           บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ     โรงเรียนศรจีันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก   อำเภอหล่มสัก  จังหวัดเพชรบูรณ์ 

ที่                  ............................................................. 

เรื่อง การดำเนินงานระบบ One Stop Service  

เรียน คุณครูและบุคลากรทุกท่าน ทราบ  

ด้วยโรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก   ได้จัดระบบ One Stop Service เพ่ืออำนวยความ
สะดวกกับผู้ปกครองและผู้ที่มาติดต่อราชการกับทางโรงเรียน และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็วใน 4 
เรื่อง ดังนี ้ 

1. ขัน้ตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service  

2. ขัน้ตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา  

3. ขัน้ตอนการขอย้ายสถานศึกษา  

4. ขัน้ตอนการเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน  

5. ขั้นตอนการรับสมัครนักรเรียนใหม่ 

 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ           

 

                                                             

                                                                                                              กลุ่มบริหารวิชาการ 

                                                         โรงเรียนศรีจันทร์วิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผูป้กครอง) 

ติดต่อประชาสัมพันธ์/ธรุการ 

สอบถามความประสงคข์องผู้ใช้บริการ 

รับคำรอ้ง 

กรอกเอกสารคำร้อง 

ยื่นคำร้อง 

เสนอผู้รับผิดชอบดาเนนิการ 

รับเอกสารตามคำรอ้ง 

เสร็จสิ้นการให้บริการ 

- ขอหนังสือรับรอง   
   ทางการศึกษา  
- การขอย้าย 
   สถานศึกษา  
- การเปลี่ยนแปลง 
  ข้อมูลนักเรียน  
- การรับสมัคร   
  นักเรียน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผูป้กครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับคำรอ้งขอหนังสือรับรอง) 

กรอกรายละเอียดในคำร้องขอหนังสือ

ยื่นคำร้องขอหนังสือรับรองที่งานบริหารทั่วไปเพื่อตรวจสอบ

จ้าหน้าที่ทะเบียนดำเนนิการตามคำร้องตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผูป้กครอง) รับหนังสอืรับรอง 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

สิ้นสุด เวลาประมาณ 5 วัน 

ขั้นตอนการขอหนงัสือรับรองทางการศึกษา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผูป้กครอง) 

แจ้งความประสงค์(ติดตอ่รับคาร้องขอย้ายสถานศึกษา) 

ยื่นคำร้องขอย้าย ทีฝ่่ายวิชาการ  เพือ่ตรวจสอบความถูกต้อง
รับรอง 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนดำเนนิการตามคำร้อง 

เสนอผู้บริหารโรงเรยีน (ผู้รับผิดชอบ) 
เพื่อลงนามอนุมัติการขอย้าย 

รับเอกสารตามคำรอ้ง 

สิ้นสุด เวลาประมาณ 5 วัน 

ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับคำรอ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมลู) 

กรอกรายละเอียดในคำร้อง 

ยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมลู และเอกสารหลักฐานการ
เปลี่ยนแปลงที่กลุ่มบริหารวิชาการตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนดำเนนิการตามคำร้อง  
บันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมลู 

สิ้นสุด เวลาประมาณ 5 วัน 

ขั้นตอนการขอเปลีย่นแปลงข้อมูล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงคส์มคัรเรียนทีฝ่่ายบริหารทั่วไป 
พร้อมรับเอกสารเพื่อไปกรอกข้อมูล และเตรียมหลักฐานให้เรียบร้อย 

รับสมัคร 
ตามวัน เวลา ที่ทางราชการกาหนดตามวัน เวลา ที่ทางราชการกาหนด 

สอบคัดเลือก 

ประกาศผลสอบ 

ขั้นตอนการรับสมคัรนักเรียน 

รายงานตัว 

สิ้นสุดการให้บริการ 


